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INFORMACIO GENERAL

Presentacio

Aquest document pretén ser una eina que t'ajudi a situar-te en el dia a dia del centre i que
et recordi les normes basiques de funcionament. L'has de tenir sempre a ma perqué et pot
fer servei al llarg del curs.

No dubtis a preguntar tot alld que no et quedi clar al teu tutor o tutora. Es la persona que
t'acompanyara tot el curs en el teu aprenentatge. Has de dipositar-hi tota la teva
confianga.

Esperem que la teva estada a I'lE Jacint Verdaguer sigui el més agradable i profitosa
possible. Aconseguir-ho és cosa de tots.

Horari del centre

L’alumnat de tots els nivells ’ESO heu de realitzar 30 hores setmanals.
Matins de dilluns a divendres: de 08:30 a 15:00 h.

Equip directiu i coordinacions

Director Albert Sasot
Coordinadora pedagogica Montse Segura
Cap d'estudis Primaria Gloria Cid

Cap d’estudis adjunt Primaria Toni Garcia

Cap d'estudis Secundaria Eugénia Mira

Cap d'estudis adjunt Secundaria Lluis Rius
Secretaria Anna Guilera
Orientacio: Ada Torra, Carolina Galante i lvan Gémez
Coordinacié de 1r-2nd’ESO: Mercé de la Cruz
Coordinacié de 3r-4t d’ESO: Raquel Rodriguez
Coordinaci6 Chromebooks: Roc Rovira
Coordinacio TIC: Robert Mufoz
Coordinacié Base de Dades i Esfera Anna Casas
Coordinacio Projectes Jordi Franch
Coordinacioé Activitats i Xarxes Anna Ortells
Coordinadora prevencio riscos laborals Helena Garcia

Coordinacié ambit linguistic: Sergi Altamirano
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Calendari del curs

1r trimestre: del 13 de setembre al 26 de novembre.

2n trimestre: de 29 de novembre al 4 de marg.

3r trimestre: del 7 de marg al 3 de juny

Lliurament previst de qualificacions finals i tasques d’estiu: 22-23 de juny.

Activitats d’ampliacio, millora i recuperacio: del 6 al 10 de juny.

Avaluacié extraordinaria: del 13 al 17 de juny.

Vacances de Nadal: del 23 de desembre al 9 de gener.

Vacances de Setmana Santa: del 9 al 18 d’abril

Dies de festa al llarg del curs: 12 d’octubre, 1 de novembre, 6 i 8 de desembre, 6 de juny

- Dies de lliure disposicio: 7 de desembre, 28 de febrer i 29 d’abril.
- Dies de festa local: 29 de novembre

Consell Escolar

El Consell Escolar és el maxim organ de decisié del centre.

Esta format pel director, els altres membres de I'equip directiu, un representant de
I'ajuntament, representants del sector professorat, representants del sector pares, un
representant de I'AMPA, dos alumnes, un representant del personal no docent i la

secretaria del centre (amb veu i sense vot).

Dins del Consell Escolar hi ha la Comissié Econdmica, la Comissié de Convivéncia i la

Comissio Permanent.

Personal no docent

Consergeria: Reis Guiu i Nuria Abizanda.
Administracio: Fontsanta Pérez i Antdnia Raventos
AMPA: Esther Pla.



INFORMACIO DEL CURRICULUM

El curriculum és el conjunt d'arees que estudiaras al llarg de 'ESO.

1r 2n 3r 4t
ESO| ESO | ESO| ESO

Llengua catalana i literatura 3 3 3 3
Llengua castellana i literatura 3 3 3 3
Llengua estrangera: anglés 3 3 3 3
Matematiques 3 3 4 3
Ambit cientifico-tecnologic 0 0 0 2
Treball per projectes 9 9 8 -
Ciencies socials (4t) i cultura i valors etics - - - 4
Tecnologia 1 1 1 -
Educacié fisica 2 2 2 2
Educacié visual i plastica 2 1 1 -
Musica - 1 1 -
Tallers d'aprenentatges multiples / Alemany 2 2 2 -
Mateéries especifiques (3 de les seglents: i i i 9
EVP, FQ, BG, ALE, TE, EMP, MU, AE, INF)
Tutoria 2 2 2 1
TOTAL hores 30 30 30 30

Butlleti de notes
Al final de cada trimestre, la teva familia accedira a 'aplicacié Clickedu per consultar el

butlleti de notes. També rebra aquest butlleti a través del correu electronic.

A final de curs el butlleti de notes es lliurara en paper degudament segellat i signat pel

tutor/a, durant una reunio presencial o telematica amb la teva familia.



INFORMACIO PRACTICA

Assisténcia de 'alumnat

L'assisténcia a classe és obligatoria per a qualsevol nivell. Si un alumne falta a classe, la
familia ha de justificar 'abséncia mitjangant un correu electronic o un missatge de

Clickedu adregat al tutor o tutora corresponent.

Aixi mateix, per poder facilitar el seguiment de I'assisténcia, és necessari que els pares

truquin al centre per informar quan un alumne esta malalt i no pot assistir a classe.

Si un alumne ha de sortir del centre en hores de classe cal que préviament s’'informi al

centre per part dels pares, tutor legal o persona autoritzada.

Transport escolar

El Consell Comarcal de I'Alt Penedés gestiona el transport per als alumnes d'ESO de fora

de Sant Sadurni i barris agregats.

Material necessari

Com a alumne has de venir cada dia amb tot el material necessari per al correcte
desenvolupament de les classes: material habitual (llibretes, carpeta, etc.) i material
especific que faci falta (equip d'educacio fisica, estris de dibuix, etc.). No portar el material

pot comportar una incidéncia

Agenda virtual

L'agenda virtual de I'Aula 2.0 és l'eina on podras consultar cada dia les tasques,

activitats, sortides, dates de termini de deures, etc.

Es una agenda molt visual que t'ajudara a completar la teva agenda en paper, en el cas
que tinguis dubtes o no recordis alguna cosa. Aquesta agenda és visible per tothom que

entri a la web de I'lE Jacint Verdaguer (families, professorat i comunitat educativa)
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Fotocopies

En cas que vulguis imprimir un document, cal que enviis un correu a
imprimir@jverdaguer.com, indicant la quantitat de copies i com les vols (a doble cara, a
una cara, etc.) i adjuntis el document a imprimir. Podras passar per consergeria a recollir
les fotocopies qualsevol dia de la setmana a les 15:00 i efectuar-ne el pagament (0,05€

per fotocopia). Només es faran fotocopies en blanc i negre.



Entrades i sortides del centre

Les entrades i sortides del centre es fan de manera esglaonada.
Tot I'alumnat haureu de ser al lloc assignat a les portes del centre i amb el vostre grup a
les 8.30 hores. 1r ’ESO entrareu per la porta principal del carrer Gelida, 2n d’ESO per la

porta de la pista del carrer Gelida, 3r i 4t ’ESO per la porta de I'avinguda Francesc Macia:

Els docents us reben cada dia per efectuar I'entrada. L'alumnat que arribeu tard i trobi
que el seu grup ha marxat a classe ha d’entrar per la porta principal del carrer Gelida i

romandre a l'entrada del vestibul a I'espera d’indicacions.



Retards amb justificant meédic

S’anota el retard a consergeria i 'alumne pot incorporar-se a classe en aquesta
hora.

Retards a primera hora sense justificacié

S’anota el retard i no es pot accedir a classe en aquesta hora.
El retard compta com una incidéncia de conducta acumulativa.
La reincidéncia en aquests retards pot comportar una sancio i pot incidir en la

participacio de viatges i sortides que s’organitzin.

Comunicat de desperfectes

Si en alguna aula o dependéncia del centre s'observa un desperfecte, com a alumne ho
hauras d’informar tan aviat com sigui possible al tutor o al professor per tal que es

comuniqui a consergeria. El manteniment de les instal-lacions és cosa de tots.

Circulacio dins del centre

Als espais comuns tant passadissos com lavabos caldra mantenir la distancia

interpersonal d’1,5 m i portar mascareta.

Lavabos

Cada nivell I’ESO tindreu assignats uns lavabos d’Us exclusiu (respectivament
senyalitzats):

1r ESO - Planta Baixa, davant consergeria

2n ESO - Segona planta, escales centrals

3r ESO - Primera planta, escales vestibul

4r ESO - Segona planta, escales vestibul

Correu de centre i Aula 2.0

Cada alumne disposa d’un compte que li dona accés a I'entorn virtual d’aprenentatge del

centre (Aula 2.0), i d’'un compte personal de correu del centre.



Es tracta de comptes de “feina”, que cal utilitzar només per a tasques escolars i que no es

poden utilitzar per a donar-se d’alta en d’altres webs que ofereixin altres serveis o jocs.

Cal tenir en compte que aquests comptes es donen de baixa quan I'alumne acaba la seva
escolaritzacio al centre i que, per tant, es perdrien els accessos a totes aquestes webs o
serveis que s’haguessin contractat mitjangcant aquest compte. Cada alumne és
responsable de transferir tots els correus i arxius que vulgui conservar a un nou correu
una vegada acabi la seva escolaritzacio al centre, abans que el seu correu es doni de

baixa.

Mitjangant I'acceptacié del compte, I'alumne es compromet a respectar la normativa d'us
de I'Aula 2.0

Normativa d'us del lloc (Aula 2.0)

Accés a Aula 2.0. Us correcte del nom i de la contrasenya

Per a accedir a I'Espai Virtual al tots els membres disposen d'un nom d'usuari personal i d’una
contrasenya secreta.

L'accés I'Espai Virtual és personal i individual. L'usuari es compromet a mantenir en secret la
seva identificacié (contrasenya), essent responsable de qualsevol activitat o mal Us que un
tercer dugui a terme mitjancant aquesta identificacio. L'usuari es compromet a notificar a la
Direccio, tan aviat com sigui possible, la pérdua d'aquesta informacio o l'accés no autoritzat
per part de tercers. Igualment, l'usuari es compromet a no accedir, ni intentar accedir, a
comptes de correu aliens ni als espais als quals no tingui accés pel seu perfil.

Bon us de | 'Espai Virtual i respecte mutu entre usuaris

L'usuari es compromet a utilitzar els continguts i els serveis de 'Aula 2.0 d'una manera
correcta, d'acord amb el que especifiqui la legislacio vigent i evitant qualsevol actuacio il-licita
qgue vulneri els drets o interessos de tercers.

Tot usuari de I'Aula 2.0 de I'Institut Escola Jacint Verdaguer es compromet a observar una
actitud i un llenguatge respectuosos en les comunicacions amb els altres usuaris, tant en
espais publics com privats, i a no transmetre o difondre opinions o continguts il-legals,
difamatoris, ofensius o que atemptin contra els valors i la dignitat de les persones.

Fotografia personal
L'usuari pot incloure al seu perfil una fotografia personal, tipus carnet, que afavoreixi la

coneixenca entre tots els usuaris. Queda prohibit posar fotos o imatges de qualsevol altre
tipus.

Proteccid de dades de caracter personal



L’IE Jacint Verdaguer garanteix la confidencialitat de les dades personals dels usuaris de I'Aula
2.0.

Espais de participacid

Els forums inclosos en els cursos son uns espais en els quals esteu convidats a participar tots
els membres inscrits als cursos. Han estat pensats perqué pugueu exposar-hi idees, iniciatives,
comentaris i dubtes i compartir-los amb la resta d'usuaris inscrits al curs.

L'usuari és I'inic responsable de les idees i opinions que hi expressa, i en la seva participacio
procurara adoptar un llenguatge respectués amb la resta de persones i utilitzar el forum
d'acord amb la seva finalitat.

El docent d'un curs pot intervenir en el forum advertint els participants que, amb el seu
comportament, puguin infringir les normes d'us o d'altres normes aplicables.

Re n ilitat per contingut: claracions i conductes del ri

L'Aula 2.0 de I'IE Jacint Verdaguer no assumeix cap responsabilitat en relacid6 amb les
conductes individuals dels usuaris, ni tampoc pels continguts i les declaracions que es facin als
forums dels diversos cursos. No obstant aixo, I'IE Jacint Verdaguer vetllara pel compliment
d'aquestes normes d'Us i prendra les mesures necessaries per a assegurar-ne el compliment.

Canvis i recuperacions de contrasenyes:

Quan els comptes es comuniquen per primera vegada a l'alumne, se li dona el nom
d’'usuari i la contrasenya. L'alumne es fa responsable de memoritzar o guardar en lloc

segur aquestes dades, que serveixen per a tots els cursos.

No es pot canviar la contrasenya del correu de centre a menys que hi hagi un problema
de seguretat. En aquest cas, cal parlar amb I'administrador per tal que procedeixi a fer el

canvi.

En el cas de laula 2.0, si que es pot canviar la LUMH&“IEEE' -
contrasenya d’accés i també es pot recuperar en cas

Mormativa d'iz del lloc

d’oblit. Per fer-ho, cal seguir les instruccions que es troben _
Primers passos

a la barra de menus de la propia aula 2.0. He oblidat la meva contrasenya



Lliurament de feines digitals - Nomenclatura

1. El primer que fareu és crear la Carpeta del curs a La meva unitat .Cal seguir la
seguent pauta per anomenar-la.

GrupESO_Cognom_Nom
Exemple: TAESO_Valls_Laia

BB 12AEso_valls_Laia

2. En segon lloc crear les subcarpetes de cada mateéria. Cal seguir la segient pauta
per anomenar-les. Cal seguir les indicacions de cada professor de matéria

Exemple: Catala

BB catali

3. Quan es lliura un treball en format digital, cal seguir la seguent pauta per
anomenar el fitxer.

Grup_Cognom_Nom_Titol del treball.extensié (*)
Exemple: 1A_Valls_Laia_Els egipcis.xxx

(*) Extensio -> Exemples: doc / docx / xIs / xIsx / pdf / mpeg4 / gif / jpg / jpeg / etc.

Chromebooks

Els alumnes disposen d’'un Chromebook personal que porten i es poden endur a casa

seva cada dia.
Es responsabilitat de I'alumne la custddia i el bona conservacié en tot moment de I'aparell.

En cas d’avaria d’'un Chromebook, I'alumne el baixara a consergeria i indicara el motiu de
'avaria. Es valorara si es pot solucionar al centre o si es tracta d’'una avaria més
important. En aquest cas, s’avisara al servei técnic de I'empresa per tal que el passi a

recollir.



Convivencia al centre

El centre disposa d'una NOFC (Normativa d’Organitzacié i Funcionament de Centre) que

regula les situacions que puguin esdevenir contraries a una bona convivéncia.

Us d’aparells electronics dins el recinte escolar i altres espais
educatius

4.1 Recinte escolar i altres espais educatius:

Seguint les instruccions i la normativa europea, espanyola i catalana sobre proteccié de
dades, privacitat i dret a la imatge, sobretot dels menors, esta totalment prohibit
I'enregistrament d'imatges o de veu dins el recinte escolar sense 'autoritzacié previa i per

escrit de la directora del centre.

En compliment de la llei de protecci6 de dades, els alumnes NO PODEN FER FOTOS
NI VIDEOS a d’altres alumnes o persones sense el seu consentiment (o els dels
seus pares si s6n menors de 14 anys) ni, per tant, tampoc fer-ne difusio a les xarxes
socials o Internet. Aquesta restriccido inclou totes les dependéncies i espais

educatius (edifici escolar, pati, sortides i viatges, pavell6é d’esports, etc.).

En el cas que l'alumnat, tot i la prohibicio, enregistri imatges o veu a l'interior del recinte
escolar, se’l podra denunciar al servei de protecci¢ dels Mossos d'Esquadra i el centre no

es fara carrec de la responsabilitat civil que se'n pugui derivar.

De moment, les normes de funcionament del centre si que permeten I'is del mobil per a
d’altres finalitats (contestar missatges, fer una trucada, escoltar musica, etc.) en un espai i

temps molt concrets (pati).



4.2 Dins I'edifici escolar:

No es permet I'Us de cap dispositiu que pugui enregistrar veu o imatge. Per tant, no es
poden utilitzar teléfons mobils, cameres de fotos, jocs electronics, tauletes, etc. dins

I'edifici escolar.

Si I'alumnat, per necessitats personals, ha de portar algun d’aquest dispositius, I’haura

d’apagar i guardar quan accedeixi dins I’edifici escolar.

Si, tot i la normativa indicada, I'alumnat utilitza algun aparell electronic no autoritzat dins
de l'edifici escolar o aquest li sona interrompent una activitat lectiva, li sera aplicada una
retirada cautelar durant el periode d’'una setmana. Una vegada finalitzat aquest periode li

sera retornat.

4.3 Us del teléfon mobil per a dur a terme activitats lectives:

En alguna ocasio és necessari emprar el telefon mobil per dur a terme alguna activitat
académica. En aquest cas, el professor/a responsable de I'activitat avisara I'alumnat per
tal que porti el dispositiu al centre i 'autoritzara a fer-ne un us puntual mentre dura

I’'activitat.

Si l'activitat inclou la captacié d’imatges/veu, aquesta captacié es pot fer des del
Chromebook o amb el mobil dels propis alumnes, segons indiqui el docent en cada
ocasié. En tots els casos, cal que tenir I'autoritzacié prévia del docent que encarrega
l'activitat. En cap cas aquesta autoritzacio permet els alumnes a publicar el que s’ha

captat fora dels espais que el docent els indiqui.

Les imatges i veu només poden ser accessibles als alumnes, docents i pares o tutors, per
la qual cosa només es podran publicar en espais segurs i privats (Drive dels alumnes,

Moodle o Clickedu), accessibles amb usuari i contrasenya.



Participacio en sortides, colonies i viatges

Els alumnes que hagin acumulat incidéncies podran ser privats de participar en la sortida

més immediata del grup classe.

L'equip docent de curs conjuntament amb la comissi6 CAD valorara la conveniencia
d’autoritzar o denegar la participacié d’un alumne en les sortides i/o colonies del seu grup
quan la situaci6 ho requereixi (possibles situacions de risc, conducta conflictiva,

conveniéncia a que hi participi d’acord amb la seva situacié personal...).

Normes basiques a l'aula

Els alumnes s’hauran de comportar en tot moment amb respecte cap els companys,

professorat, instal-lacions i materials del centre.

A classe no es pot menjar (entrepans, llaminadures, xiclets...). Es requisara el menjar i
es fara el comunicat corresponent. Si que esta recomanat portar una ampolleta d’aigua a

la motxilla i beure discretament durant la classe si és necessari.

Els alumnes no poden sortir de I'aula fins que el professor aixi ho indiqui.

Al final de cada classe, els alumnes deixaran les taules i cadires tal i com consta en el
mapa de classe i a I'Ultima hora de la tarda han de posar les cadires sobre les taules,

escombrar i tancar llums, portes, finestres, ordinadors i cané de projeccio.

El professor vetllara perqué hi hagi una correcta temperatura a l'aula, per la qual cosa els

alumnes no podran manipular els radiadors.

Les aules es mantindran sempre ventil.lades, amb la col.laboracié entre professorat i

alumnat.



No es pot comencgar a fer classe si l'aula no esta en bones condicions d’ordre i
netedat. Els alumnes recolliran els papers de terra tot emprant 'escombra i el recollidor si

és necessari.

Quan a l'aula hi hagi algun conflicte, el professor li posara una incidéncia i, si s’escau,

I'enviara a la sala de guardia.

Cada vegada que un alumne tingui una incidéncia, es comunicara a casa per tal que la

familia en quedi assabentada.

Segons el nombre d’incidéncies que acumuli 'alumne s’aplicara el protocol recollit en el
NOFC.

Cobertura sanitaria en cas d'accident:

En cas d'accident escolar el centre avisara la familia de I'alumne. Si és necessari, mentre
la familia no arribi, acompanyarem I'alumne al centre sanitari que correspongui: CAP (si
l'alumne és de la Seguretat Social) o Serveis Médics Penedés (en el cas dels alumnes
que siguin de MUFACE). Cal que els alumnes de MUFACE ens feu arribar (a través del

tutor) una fotocopia de la targeta de la mutua.

Esbarjo

Durant el temps d’esbarjo els alumnes estaran al pati; no podran romandre ni a les aules,
ni als passadissos, ni al vestibul, ni a les escales interiors de I'edifici. Si, excepcionalment,
hi ha alumnes que han de romandre dins del centre durant el periode d’esbarjo hauran de

quedar sota la supervisié d'un professor.

Com a la resta del recinte, al pati I’us de la mascareta és obligatori en tot moment,
excepte quan s’esta menjant o bevent.



Delegats de classe

Cada classe triara els delegats en una votacié formal. El delegat és I'enllag del
grup classe amb el tutor. El delegat representa i transmet I'opinié majoritaria
del grup encara que no necessariament hi ha d'estar d'acord. També participa
a les reunions del consell d’alumnes, a la primera part de les reunions
d’avaluacié i a les reunions convocades pels alumnes representants en el
Consell Escolar o pel director del centre. El delegat ha d'informar els seus

companys del que s'ha dit en aquestes reunions.

Guardies

En cas d’abséncia d’un professor, un altre professor anira a l'aula corresponent a
fer la guardia. Els alumnes faran la feina que el professor que falta hagi deixat

preparada i seguiran en tot moment les indicacions del professor de guardia.

Si passats 10 minuts de I'hora, no ha arribat cap professor a l'aula, el delegat
de classe (o un alumne qualsevol en la seva abséncia) ha d'anar a la sala de
professors a comunicar-ho per tal que un professor de guardia es dirigeixi a

['aula.

Asseguranca escolar — Alumnat 3r i 4t d’ESO

Els alumnes de 3ri 4t d'ESO subscriuen una asseguranga escolar obligatoria, que cobreix

I'accident escolar i altres.



Seguiment de les classes en cas de Confinament i
Comunicacio

L'horari de treball de 'alumnat a casa durant un possible confinament sera el mateix que

el que segueix al centre. Les classes virtuals garantiran:

-classes dirigides a oferir capsules d’aprenentatge, continguts (en format magistral, de
dinamica de grup, etc).

-classes destinades a la resolucio de dubtes. (Espai de consulta)

-classes d’acompanyament i suport a I'alumnat. (Espai de treball conjunt)

Com seguir les classes telematiques:

1.

Seqguiu I’horari lectiu de les classes. Organitzeu-vos el temps. També establiu
una hora d’inici i final d’estudi per a cadascuna de les assignatures que estigueu
cursant. Tingueu present que I'horari contempla estones de descans i aquest
descans I'heu de fer fora de pantalles.

Feu-vos un planning de treball diari. Feu-vos un planning personal diari
d’estudi a l'inici de la vostra jornada. Elaboreu un llistat de tasques a fer per a
cadascuna de les assignatures que seguiu. Els vostres objectius diaris han de
ser clars i realistes (consultar I'aula Moodle, llegir continguts, elaborar apunts,
consultar dubtes, fer les activitats o tasques plantejades, etc.).

Sigueu responsables i constants. Marqueu-vos un ritme d’estudi, intenteu no
perdre’l i sigueu disciplinats des del primer dia. Crear una rutina d’estudi és
fonamental. | la rutina s’ha d’acabar convertint en un habit.

Seleccioneu un espai adient de la casa des del qual estudiar, el qual estigui
tan lliure d’elements distractors com sigui possible.

Vestiu-vos. Si, vestiu-vos i arregleu-vos per estudiar des de casa. Heu d’estar
comodes, clar que si, pero fora pijama! Pot semblar una ximpleria perque s’esta
a casa, perd no ho és en absolut. D’aquesta manera és més facil “posar-se en

situacio”.



